
証明書申込書（卒業生用） 
 

↓以下の必要事項をご記入ください                  年    月    日 申込書受理→       年    月    日 発行済 

ふりがな ばいか はなこ 卒業時氏名のローマ字表記（英文証明書を発行希望の場合） 

卒業時の氏名 梅花 花子  改姓名（  〇〇  ） 

学籍番号 〇〇〇〇〇〇 （ご不明の場合は空けてください） 生年月日 西暦  〇〇〇〇 年  〇月  〇〇日生 

電話番号 

＜必須＞ 

（日中に連絡の取れる電話番号）     072 - 643 - 6221 

住 所 
〒 567－8578 

  大阪府茨木市宿久庄2丁目19-5 

卒業学部等 【 大学 ・ 短大 ・ 大学院 】（○で囲む） 【      〇〇学部〇〇学科      】 
↑学部・学科などの名称は正確にご記入ください。 

入学・卒業年 西暦   〇〇〇〇 年  ４ 月 入学  →  西暦  〇〇〇〇  年  ３ 月  卒業 ・ 修了 ・ 退学 

必要な証明書 

証明書種類  （注）[ ]内は学校種別を指定してください。 単価 通数 金額 

卒業（修了）証明書  [ 大学 ・ 短大 ・ 大学院 ]  1 通 300 円 １ 通 ３００円 

学業成績・単位修得証明書  [ 大学 ・ 短大 ・ 大学院 ]  1 通 200 円 １ 通 ２００円 

教員免許状申請用単位修得証明書 【学力に関する証明書】 

＜必須＞在学当時の本籍地都道府県名（             ） 

＜必須＞申請する免許の種類・教科（                          ） 

1 通 200 円 通 円 

図書館司書資格取得証明書 1通 300 円 通 円 

資格取得証明書（※人間福祉学科卒業生のみ） 1 通 300 円 通 円 

卒業証明書・社会福祉士指定科目履修証明書（※人間福祉学科卒業生のみ） 1 通 300 円 通 円 

在籍期間証明書 1通 300 円 通 円 

（英文証明書） 
卒業（修了）証明書  [ 大学 ・ 短大 ・ 大学院 ]  1 通 300 円 通 円 

学業成績・単位修得証明書  [ 大学 ・ 短大 ・ 大学院 ]  1 通 300 円 通 円 

その他（※お問い合わせください）  通 円 

封入方法 
複数種類の証明書を希望される場合に指定してください。 

【 個別  ・  同封 】 
合計金額 ２通 ５００円 

  

証明書発送の際に住所シールとして使用しますので、 

必ずご記入ください。 

 

この申込書の他に下記の3種類のものが必要です。 

①身分証のコピー（免許証、健康保険証、パスポートなど） 

②証明書料金（郵便局で「定額小為替」を購入される場合は、 

小為替には何も書かないでください） 

③返信用切手 

〒 567－8578 

都道 

府県 

 

        梅花 花子     様 

この申込書に記入された情報および本人確認用の添付書類は、証明書発行の目的以外には使用しません。 

 

証明書料金 領収書（本人控） 

 

卒業学科名等：     〇〇学科              

 

氏 名：          梅花 花子                 

 

証明書料金：    ５００  円 

 

 

 

証明書料金 領収書（総務部控） 

 

卒業学科名等：     〇〇学科                   

 

氏 名：          梅花 花子                  

 

証明書料金：    ５００  円 

 

 

受付者 作成者 確認者 発行者 

 

総務部領収印 総務部領収印 

記入例 

大阪 茨木市宿久庄2丁目 19-5 


